
嘉兴广播电视大学2014年教学督导检查工作实施方案
为进一步做好学校教学督导与考核这一基础工作，切实提高教学质量，根据2008年《嘉兴广播电视大学教学督导工作暂行办法》和2013年《嘉兴广播电视大学年度教学督导与考核实施细则》、《浙江广播电视大学实践环节教学工作管理办法》（浙电大教务函2013（24）号）等有关文件精神，确定本年度全市电大的教学督导检查工作重点为实践教学。现将工作安排如下。
    一、成立教学督导检查组

教学督导检查组成员为全市电大各学院中熟悉电大教学工作、具有高级职称的部分专家组成。本年度所聘请的教学督导检查专家名单如下：

马亥生、陶培根、许  谦、杨亚观、华芳英、曹林弟、沈仕根、周建康、
朱旭阳、钱有江

二、教学督导检查的主要任务
（一）本年度，教学督导检查组主要对全市电大各学院的开放与成人教育本、专科及成人中专的实践教学工作情况进行全面督查，写出实践教学督查分析报告，并做出及时反馈。
（二）各教学督导专家在本年度还要负责完成对本学院中青年教师（45周岁以下任课老师，下同）的实践教学情况进行过程指导与检查。
（三）为做好日常性教学督导检查工作，各教学督导检查专家还要在平时密切关注各学院的日常教学情况，遇有问题及时向各学院反馈。
三、教学督导检查工作任务分解与安排
各教学督导检查组在本年度5月至11月间完成以下两方面教学督导检查任务。
（一）对学院的实践教学督导检查
1.检查时间

一天。具体日期由组长与学院联系后确定。

2.分组
	督导检查小组专家成员
	督导检查的学院
	学院负责人

	陶培根＊、朱旭阳、杨亚观
	嘉善学院
	韩明星

	周建康＊、马亥生、华芳英
	平湖学院
	邵志华

	华芳英＊、曹林弟、朱旭阳
	海盐学院
	周建康

	沈仕根＊、马亥生、许  谦
	海宁学院
	俞田汉

	许  谦＊、沈仕根、杨亚观
	桐乡学院
	蔡新良

	杨亚观＊、钱有江、陶培根
	开放教育学院
	张创伟

	曹林弟＊、周建康、钱有江
	普通教育学院
	吴望春


注：标“＊”为督导检查组组长，负责做好与相应学院的沟通与联系，确定督导检查的时间，做好本组教学督导检查工作的分工、安排、情况汇总与反馈。
3.教学督导检查内容

对各学院的实践教学准备、实施、评价等情况进行全面督查。

4.教学督导检查的工作步骤

第一，听取学院工作汇报；

第二，检查相应原始材料；

第三，师、生座谈（在有条件的学院组织开展学生座谈，特别是关于课程实践与社会性实践的落实情况）；

第四，各专家作好记录与评述；组长汇总专家意见，并做好总评；

第五，及时向学院做好督导检查结果的全面反馈；
第六，对学院的教学督导检查材料进行汇总整理（必备材料：①学院汇报材料、②总评表③意见反馈），并交市电大督导室。

（二）对各学院中青年教师的实践教学督导检查

1.检查时间

5月至11月间，根据各学院课程开设、教学安排与具体情况来定。

2.具体分工

	督导检查小组专家成员
	督导检查的学院
	学院负责人

	曹林弟＊
	嘉善学院
	韩明星

	沈仕根＊
	平湖学院
	邵志华

	周建康＊
	海盐学院
	周建康

	朱旭阳＊
	海宁学院
	俞田汉

	钱有江＊
	桐乡学院
	蔡新良

	陶培根＊、马亥生、许  谦
	开放教育学院
	张创伟

	杨亚观＊、华芳英
	普通教育学院
	吴望春


注：标“＊”为检查组组长，负责确定本组中青年教师教学检查的分工与安排。
3. 教学督导检查内容
各教学督导专家要对本学院（校）的中青年教师的实践教学情况进行督查，特别是关于课程实践的组织、落实与成效进行检查与点评。有条件的学院，对全体中青年教师进行督导检查；有困难的学院，对中青年教师进行一定比例的抽检。
4.工作步骤

第一，检查课程实践教学方案的制定与执行情况；

第二，下堂听课，听取学生反映；

第三，检查中青年教师对学生社会实践、毕业作业与毕业论文（设计）进行指导的情况，并作点评；

第四，填写好教学检查表，作好总体评价；
第五，做好对相应教师的及时反馈；
第六，材料汇总，写好中青年教师教学准备与执行情况分析报告；
第七，组长汇总好督导检查材料，交督导室。
四、教学督导检查工作总结

嘉兴电大将于12月初召开实践教学情况督导检查工作总结交流会，各教学督导检查专家交流汇报各学院教学工作中的亮点与存在的问题，以及全市电大中青年教师的实践教学基本情况与存在的不足，提出整改的意见与措施，以进一步推进全市电大实践教学质量的全面提高。
附：

1、督导检查专家对中青年教师课程实践教学督导检查总体评价表
2、督导专家对各学院的实践教学督导总体评价表

3、督导检查组对各学院的实践教学督导总体评价表（小组对学院总评）

嘉兴电大督导室（2014.4）
表1：督导检查专家对中青年教师课程实践教学督导检查总体评价表

中青年教师姓名：                                   听课时间：       年     月    日
	教学准备
	（对其课程实践教学方案设计、备课、专业计划熟悉情况及专业知识背景的评价）



	课堂教学组织与实施
	听课内容
	

	
	班级人数
	
	实到人数
	
	迟到人数
	
	缺勤人数
	

	
	评价项目
	好（16-20）
	良(14-16)  
	一般(12-14)
	差(12以下)
	每项得分

	
	课程实践内容安排妥当（25）
	
	
	
	
	

	
	课程实践活动设计科学（25）
	
	
	
	
	

	
	课程实践组织合理（25）
	
	
	
	
	

	
	课程实践教学效果好（25）
	
	
	
	
	

	综  合  得  分
	

	总体

评价

与

反馈
	


 听课专家姓名：               

	                        听  课  情 况 记  录


表2：督导专家对各学院的实践教学督导总体评价表

学院名称：                                        年     月    日
	督导评价项目
	督导评价内容
	学院情况

介绍
	专家督查与评价

	
	
	
	总体评述（通过相关制度、材料检查以及组织座谈后进行项目评述）
	量化评价

（每项分值100）
	得分

	实践教学环节的制度与办法
	相关实践教学工作落实的制度、办法，每学期指导老师安排（课程实践、综合实践、毕业论文等）
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	实践教学资源建设
	相关实践教学文字材料、课件、实践教学指导手册、网络媒体资源建设、实践基地建设等。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	实践教学过程管理与监控
	课程实践教学方案、综合实践的要求与过程记录，成绩档案等。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	实践教学效果与评定
	实践教学各类活动报告、学生作品抽检，包括课程实践成果、综合实践报告、毕业设计（论文）等。要求对本、专科，文经类、理工类各抽检不少于4件作品。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	教学创新
	实践教学管理中的新举措，教学研究中的新成果，相关竞赛的组织、参与与成绩等。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	总分（500分）
	实际得分
	


注：若纸张空间不够，“学院情况介绍”与“督导专家总体评述”内容可另附页。

                                             督查专家姓名：              
	                     教 学 督 导 情 况 记  录


表3：督导检查组对各学院的实践教学督导总评表（小组对学院总评）
学院名称：                                        年     月    日
	督导评价项目
	督导评价内容
	学院情况

介绍
	专家督查与评价

	
	
	
	总体评述（通过相关制度、材料检查以及组织座谈后进行项目评述）
	量化评价

（每项分值100）
	得分

	实践教学环节的制度与办法
	相关实践教学工作落实的制度、办法，每学期指导老师安排（课程实践、综合实践、毕业论文等）
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	实践教学资源建设
	相关实践教学文字材料、课件、实践教学指导手册、网络媒体资源建设、实践基地建设等。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	实践教学过程管理与监控
	课程实践教学方案，综合实践的要求与过程记录，成绩档案等。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	实践教学效果与评定
	实践教学各类活动报告、学生作品抽检，包括课程实践成果、综合实践报告、毕业设计（论文）等。要求对本、专科，文经类、理工类各抽检不少于4件作品。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	教学创新
	实践教学管理中的新举措，教学研究中的新成果，相关竞赛的组织、参与与成绩等。
	
	
	优（85-100）

良（70-85）

一般（60-70）

差（60以下）
	

	总分（500分）
	实际得分
	


注：若纸张空间不够，“学院情况介绍”与“督导专家总体评述”内容可另附页。

                   督查专家签名：组长          成员               
	                      总  体  情 况  反  馈  
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